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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL

CLAVE DE IDENTIFICACION

RAMITE | X

SA-20

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO SERVICIO

Constancia de inexistencia de nacimiento y/o matimonio

DESCRIPCION

Documento oficial emitido por el Registro Civil que certifica que una persona no tiene registros de nacimiento o matrimoniales
previa en una jurisdiccion especifica.

Articuloé fraccién XXXVI, 7 fraccidn XI, 13 fraccién VI, 14 fraccién X, 19 fraccién IV y 41del

(RDARR IO RIE oy Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México.

Constancia de Inexistencia de Nacimiento

DOCUMENTO A OBTENER ylo_Moirimonio.

VIGENCIA DEL DOCUMENTO Permanente.

PRESENCIAL HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

Acudir a las Oficialias del Registro Civil

ubicadas en:Colonia Centro, San Juan de

los Jamos, Santiago Acutzilapan, San

Lorenzo Tlacotepec, Colonia Bongoni,
San Francisco Chalchihuapan

No aplica

No aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O
SERVICIO DEBE REALIZARSE

Para comprobar que una persona no fiene registros de nacimiento y/o matrimonio previos.

(EL TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO

A INSPECCION O VERIFICACION?  [RSREI

CLAVE MODALIDAD DEL TRAMITE O SERVICIO DESCRIPCION

SA-20-01 1. Constancia de inexistencia de nacimiento. Doc;umen‘ro Oflqiq_l QUE COMpIuabaque Unaparonc noi s
registros de nacimiento.

SA-20-02 2. Constancia de inexistencia de matrimonio. Doc_:umenfo OﬁC!OI e comprueba que una persona no fiene
regisfros de matrimonio.

1. Constancia de inexistencia de nacimiento

PERSONAS FISICAS ' ORIGINAL | COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1.- Cerfificado de nacimiento; N/A Si(1) . .
Articulo 34 del Reglamento Interior del Registro
2.- Identificacién oficial vigente del solicitante. N/A si(1) Civil del Estado de México.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica. No aplica. | No aplica. No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

2. Constancia c_lp inexistencia de matrimonio.

PERSONAS FISICAS

ORIGINAL

FUNDAMENTO JURIDICO

1.- Copia de acta de nacimiento de quien va a
solicitar la constancia;

N/A

Si(1)

Articulo 34 del Reglamento Interior del Regisﬁo
Civil del Estado de México.




»Wy EsTADODE
J MEXICO«
{E] poder de servir!
2.- Identificacién oficial vigente del solicitante. N/A Si(1)
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS : FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

1. La/el solicitante acude a la Oficialia de Registro Civil o a través de via telefénica (712 120 0044)para pedir requisitos para
redlizar el tramite.

2. La/el solicitante entrega documentacion requerida.

3. La/el solicitante acude a realizar el pago de derechos en caja que se encuentra en el interior de la Oficialia 01, Oficialias del
Registro Civil refenedoras o en caja de Tesoreria Municipal.

4. La/el solicitante entrega comprobante de pago y recibe Constancia de inexistencia.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 1 dia hébil.

$111.00 (Ciento once pesos 00/100 M.N).

FUNDAMENTO JURIDICO Arficulo 142 fraccién XV del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

TARJETA DE TARJETA DE
CREDITO DEBITO

Pago de derechos en caja que se encuentra en el interior de la Oficialia 01 y/u Oficialias del
Registro Civil retenedoras.

e ITVNLIAINTo N  EFECTIVO X X X EN LINEA N/A

(DONDE PODRA PAGARSE?

OTRAS ALTERNATIVAS Cadja de Tesoreria Municipal ubicada en el interior de Palacio Municipal.

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL .
SUJETO OBLIGADO PARA No aplica. FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.

PREVENIR AL SOLICITANTE

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL
SOLICITANTE PARA CUMPLIR No aplica. FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.
CON LA PREVENCION

(APLICA LA AFIRMATIVA FICTA
O NEGATIVA FICTA?

No aplica. FUNDAMENTO JURIDICO No aplica.

. Que el usuario cumpla con la documentacion completa y correcta, una vez reunidos todos los
oLt dIe kR RIS IOl RN reqjuisifos de ley, se redliza el frdmite de Constancia de inexistencia de nacimiento y/o matrimonio

TRAMITE O SERVICIO y se entrega al usuario, siempre y cuando se cuente con internet, cormiente eléctriica y la pagina
web este en servicio.

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Secretaria del Ayuntamiento. Oficialia del Registro Civil 01, 02 y 03 de Atlacomulco.

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Daniela Pefia Gutiémrez

COLONIA | Centro. l C.P. l 50450
CALE | Av. Hidalgo, Esq. Juan de Dios Peza. ' | Nom. Nt SIN NOM.EXT | 1
DIiAS DE ATENCION De lunes a viemes j HORARIO DE ATENCION I De 09:00 16:00 horas.

LADA 712 1200044 CORREO

rc_atlacomulco01@edomex.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Oficialia del Registro Civil 04 de San Juan de
| los Jarros.

MﬂNIClPlO ] Atlacomulco ' COLONIA Centro. C.P 50490

. OFICINA TITULAR DE LA OFICINA L.A.E. Rosaura Veldzquez Flores.
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CALLE Calle Miguel Hidalgo (Delegacion Municipal de San Juan
de los Jamos)

NUM. INT,
DIAS DE ATENCION

Goblerne Municipel - 20252027

De lunes a viemes

SIN
LADA

NUM. EXT
N/A

SIN

HORARIO DE ATENCION
TELEFONO | '

N/A

CORREO I

De 09:00 16:00 horas.

eqistro.civi.04@atlacomulco.gob.mx

OFICINA

Oficialia del
Acutzilapan.

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
Registro Civil 05 Sanfiago

l COLONIA

MUNICIPIO

TITULAR DE LA OFICINA
Atlacomulco

CALLE

Calle Leopoldo Velasco

Centro.

Lic. Amada Hemdandez Mendoza.

Sanfiago Acutzlapan)

(Delegacion  Municipal
DIAS DE ATENCION

Gk
de

NUM. INT.

50483

S/N
De lunes a viemes

NUM. EXT

’ HORARIO DE ATENCION

SIN

LADA | N/A ] TELEFONO | N/A

De 09:00 a 16:00 horas.

l CORREO |registro.civn.os@aﬂocomu|co.gob.mx
OFICINA

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
Oficidlia del Registro Civil 06 San Lorenzo
Tlacotepec.

MUNICIPIO

TITULAR DE LA OFICINA
Atlacomulco

COLONIA

Lic. July Andrea Avila Jasso.
CALLE

I Centro.
Avenida Javier Lopez Garcia (Delegacién Municipal de
San Lorenzo Tlacotepec)

C.P.
DIAS DE ATENCION

50486

NUM. INT.

De lunes a viemes
LADA

NUM. EXT
N/A

TELEFONO ] N/A

SIN

I HORARIO DE ATENCION ]
CORREO

De 09:00 a 16:00 horas.

registro.civilDé@atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
' OFICINA Oficidlia del Registro Civil 07 Col. Bongoni.

" MUNICIPIO _ l Atlacomulco l

TITULAR DE LA OFICINA

Lic. Juan Antonio Guzman Bautista.
COLONIA

| Bongoni.

DIAS DE ATENCION

BT

50453
S/N

CALLE I Sierra Nevada.
De lunes a viernes

NOM. INT. |

NUM. EXT

LADA ] N/A I mEr-onoW

S/N
N/A

HORARIO DE ATENCION | De 09:00 a 16:00 horas.

I CORREO |registro.civilO?@cﬂacomulco.gob.mx

OFICINA

MUNICIPIO

Atlacomulco

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
Oficialia del Registro Civil 08 San Francisco TITULAR DE LA OFICINA

Chalchihuapan.
I COLONIA i Centro.

Lic. Juan Antonio Guzman Bautista.
CALLE

Nuevo San Francisco (Delegacién Municipal de San
Francisco Chalchihuapan)

DIAS DE ATENCION

C.P,

NUM. INT.

S/N
De lunes a viemes
LADA

NUM. EXT
N/A

SIN
TELEFONO |

N/A

| HORARIO DE ATENCION |

De 09:00 a 16:00 horas.
i CORREO

Redistro.civill8@atlacomulco.gob.mx

FORMATOS DESCARGABLES

PREGUNTA FRECUENTE 1

INFORMACION ADICIONAL
sQué debo hacer si extravié mi certificado de nacimiento original para solicitar mi constancia?
RESPUESTA Deberan acudir al Juzgado Civico para tramitar y obtener un acta informativa de extravio.
PREGUNTA FRECUENTE 2 5Cudl es el costo de la constancia de inexistencia en papel bond?
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RESPUESTA $70.00 (Setenta pesos 00/100 M.N).

PREGUNTA FRECUENTE 3 gliene costo los afos de busqueda que se realicen?

RESPUESTA Siy es de $28.00 (Veintiocho pesos 00/100 M.N} por cada afio de busqueda que se redlice.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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